BIELEFELD BITS

BITS Druckservice

Vertraulicher Druck

Das BITS bietet seit dem 11.10.2021 fir Studierende einen kostenlosen Druckservice in V0-224 an. Nach
Anmeldung an den Pool-PCs in V0-218 und V0-101 kénnen Druckauftrage beispielsweise aus MS-Office oder
Adobe-Produkten gestartet werden. Der Druck erfolgt ausschlieBlich in A4 und s/w. Fur vertrauliche Ausdrucke
z. B. personenbezogener Daten, die nicht durch Dritte einsehbar sein sollen, kann die Funktion ,Vertraulicher
Druck” verwendet werden.

WICHTIG: Vertrauliche Drucke konnen nur an Drucker 1 abgerufen werden!

Druckauftrag starten

Um bspw. ein Word-Dokument geschitzt zu
drucken, sind folgende Schritte notwendig:

Drucken
=N ) Im Menlpunkt ,Datei” die Option ,Drucken”
o Drucken auswahlen und den Drucker
o . RICOHTrustedPrinting auswahlen.

<= RICOHtrustedPrinting an uh...

- Bereit

Als Adobe PDF

s e —r Im Anschluss auf Drucken klicken.

Drucken

Einstellungen

S 21 e ocramie bakament dr. ™
Exportieren P
Schlisgen B e i i
[S[E| ?Z:SER1;1:3 123 T
‘Sw=—  Keine Heftklammern -~
D Hochformat -
I iy ¥
I mes senmen. ™
D 1 Seite pro Blatt -
Seite einrichten
Im Feld Passwort eine beliebige 4 bis 8-
- e stellige PIN eingeben. Diese wird spater
Viindows Login-ame v © e beim Abruf des Druckauftrags am Drucker
bendtigt.
Passwort:
% Dieses Passwort bleibt fir nachfolgende

vertrauliche Ausdrucke gespeichert.

Mit OK bestatigen und danach den
Druckauftrag abschicken.

Abbrechen Hilfe
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Auftrag am Drucker 1 ausdrucken

RICOH

w P iimeicen || (@

(=) B 202
A 15:46

“%% Job drucken 0 Akmualisiersn

Status priifen

Passwort eingeben.
Werden nur Dateien ohne Passwort ausgewalilt, Passwort

leer lassen und
[Dateien ohne Passwort] driicken.

Passwort cose | Lb’schen

=

Status priifen

Al wihien Aruatd [pieen Datum (neuestes) Gewanit
VertraulicherDruck i
Laitoin] 1 P-sei [F  volitabe a8

Status priifen

BITS

Am Display des Druckers Job drucken
auswahlen.
Sieht je nach Geraten unterschiedlich aus.

Den mit dem eigenen BITS-Loginnamen
benannten Druckauftrag auswahlen.

Hier die am PC vergebene PIN fiir den
vertraulichen Druck eingeben und mit Fert.
bestatigen.

Das entsperrte Dokument kann jetzt
ausgewahlt und anschlieend durch
Antippen von Druck ausgdruckt werden.
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