UNIVERSITAT
BIELEFELD

Universitat Bielefeld in reduzierten Basisbetrieb versetzt

Organisationsverfiigung vom 23.03.2020

Aufgrund der Entwicklungen im Hinblick auf die Verbreitung des Coronavirus wird die Universitat
Bielefeld ab Montag, 23. Marz 2020, in einen reduzierten Basisbetrieb versetzt. Ziel ist es, moglichst
weitreichende MalRnahmen zu treffen, um das Ubertragungsrisiko zu reduzieren, und andererseits
sicherzustellen, dass der Universitatsbetrieb in einem notwendigen Mal3e weiterlaufen kann. Diese
Verfligung fasst einige bestehende Regelungen noch einmal zusammen und erganzt beziehungsweise
korrigiert andere.

Reduzierter Basisbetrieb bedeutet:

Lehre

Bis einschlieBlich 19. April finden keine Prdsenzlehrveranstaltungen an der Universitat
Bielefeld statt. Dies regelt ein Erlass des Ministeriums flr Kultur und Wissenschaft des Landes
Nordrhein-Westfalens (MKW) vom 13. Méarz 2020. Der Start des Sommersemesters wird
darin auf den 20. April festlegt. Offentliche Veranstaltungen auBerhalb des Lehrbetriebs sind
nach Verfliigung der Stadt Bielefeld bis zum 30. April verboten.

Nach einem weiteren Erlass des MKW vom 16. Marz 2020 werden alle Klausuren und
miindliche Prifungen bis zum 19. April 2020 abgesagt und auf einen spateren Zeitpunkt
verschoben. Fiir mlindliche Priifungen gibt es Hartefallregelungen, die sich auf der
Internetseite der Universitat finden.

Ob praktische Arbeiten im Rahmen von Bachelor- und Masterarbeiten bei Einhaltung der
derzeit geltenden Hygienevorschriften weiter stattfinden kénnen, soll in den einzelnen
Bereichen abgestimmt werden.

Prifungsleistungen wie Hausarbeiten, Abschlussarbeiten etc. kdnnen weiterhin eingereicht
werden. Studierende sollen ihre Arbeiten per E-Mail oder (iber den Abgabeordner im
Lernraum einreichen. Sollte in den Priifungsordnungen die Abgabe einer ausgedruckten
Version vorgesehen sein, ist diese Regelung auer Kraft gesetzt. Bei Abschlussarbeiten muss
eine Mail mit der Abschlussarbeit, die der gedruckten Version entspricht, an das zustandige
Prafungsamt wie auch an die Prifer*innen geschickt werden. Studierende sind gebeten,
Fristen zur Abgabe von Studien- und Priifungsleistungen (v.a. Abschlussarbeiten) soweit
moglich zumindest iber eine elektronische Abgabe einzuhalten. Lehrende wurden gebeten,
groRziigige Fristenregelungen zu finden.

Die Lehrenden der Universitat Bielefeld sind aufgefordert fiir das Sommersemester im
groRtmoglichen Umfang digitale Lehrangebote zu machen.

Alle Serviceeinheiten sind bis auf weiteres geschlossen. Sie sind nur liber Telefon oder E-Mail
erreichbar.

Forschung

Wissenschaftler*innen sollen grundsatzlich zuhause arbeiten.



e Esgibt Bereiche, in denen dies nicht vollumfanglich moglich ist (Labore). Fiir Personen, die in
diesen Bereichen arbeiten und die zwingend fiir ihre Forschungsarbeit in die Universitat
kommen missen, gelten folgende Regelungen:

Die Anwesenheit in der Universitat ist auf ein Minimum zu reduzieren.

Die genutzten Raume sind regelmaRig zu liften

Es ist ein ausreichender Abstand von zwei Metern zu Kolleg*innen einzuhalten

Bliroraume und soziale Aufenthaltsraume von einer Flache von circa 20

Quadratmetern sind nur von Einzelpersonen zu nutzen (die GroRenordnung

entspricht einem typischen Biiroraum)

o Bei Labortétigkeiten (Laborarbeitsplatze mit technischer Liftung, Digestorien,
Wagerdume, GrolRgerate etc.) sind die allgemeinen und die laboriblichen
Hygieneregeln einzuhalten. Ein Abstand von zwei Metern zu Kolleg*innen muss auch
hier eingehalten werden. Die Laborarbeitsplatze sind entsprechend einzurichten (z.B.
keine gemeinsame Nutzung von Laborbanken).

o O O O

Bibliothek

Die Bibliothek hat auf einen reduzierten Basisdienst fiir Beschaftigte und Studierende der Universitat
Bielefeld umgestellt. Die reduzierte Offnungszeiten sind: Montag bis Freitag: 10.00 bis 16.00 Uhr;
Samstag &. Sonntag: geschlossen. Es kdnnen Medien ausgeliehen werden, die fiir die individuellen
Forschungstatigkeiten oder fir studentische Arbeiten zwingend notwendig sind; aber nur dann, wenn
sie elektronisch nicht zur Verfligung stehen. Getffnet sind nur die Bibliothekshaupteingdange D1 und
Ul im Universitdtshauptgebdude sowie die Fachbibliotheken im Gebdude X. Es muss eine
Besucherregistrierung stattfinden (Erlass des Landes NRW vom 22. Marz 2020). Dafiir ist die Vorlage
des Bibliotheksausweises beziehungsweise der UniCard notig. Die Zentrale Leihstelle ist geschlossen.
Zur Verbuchung sollen die Selbstverbucher-Terminals genutzt werden. Eine persénliche Beratung
findet nur noch elektronisch statt (per Mail, Chat oder Telefon). Alle Leihfristen werden groRziigig
verlangert. Fernleihbestellungen konnen zurzeit nicht durchgefiihrt werden. Uber die Details
informiert  die  Universitatsbibliothek auf ihren Internetseiten unter: www.ub.uni-
bielefeld.de/coronavirus/

Unterstiitzungsbereiche

Der Beschaftigten in Technik und Verwaltung arbeiten bis auf weiteres so weit wie maoglich im
Homeoffice. Die Arbeitszeit wurde im Einvernehmen mit den Personalraten auf Vertrauensarbeitszeit
umgestellt. Es gibt Bereiche, in denen Homeoffice aus verschiedenen Griinden nicht méglich ist und
daher eine Anwesenheit in den Gebduden der Universitat erforderlich ist. Diese Bereiche und
Tatigkeiten sind in einem Notfallplan, der einen Mindeststandard definiert, aufgefiihrt. Die
verantwortlichen Vorgesetzten organisieren die notwendigen Anwesenheiten so, dass ldangere
personliche Kontakte von Beschaftigten moglichst nicht stattfinden. MaBnahmen um dies
sicherzustellen sind beispielsweise alternierende Teams. Blrordume und soziale Aufenthaltsraume
von einer Flache von circa 20 Quadratmetern sind nur von Einzelpersonen zu nutzen. Auch bei kiirzeren
personlichen Kontakten soll ein Abstand von zwei Metern voneinander eingehalten werden.
Beschaftigten werden aufgefordert, sich nicht in Gruppen zu versammeln.

Personen, deren Tatigkeit nicht vom Notfallplan erfasst ist, die ihre Aufgaben aber nicht im Homeoffice
erledigen koénnen, sind nicht freigestellt, sondern befinden sich zuhause in ,Bereitschaft”. Alle
Mitarbeiter*innen werden aufgefordert, bei abfallendem Arbeitsanfall wenn moglich
Gleitzeitguthaben abzubauen und/oder ihren Resturlaub aus 2019 zu nehmen.


http://www.ub.uni-bielefeld.de/coronavirus/
http://www.ub.uni-bielefeld.de/coronavirus/

Zugang zum Gebaude

Das Gebaude wird fir Publikumsverkehr geschlossen. Es ist jedoch offen fiir Personen, die von den
beschriebenen Regelungen des reduzierten Basisbetriebs erfasst sind sowie fiir Studierende und
Wissenschaftler*innen, die Blicher aus der Bibliothek abholen oder zurlickbringen. Geoffnet sind der
Haupteingang des Hauptgebaudes und der Eingang am Wachlokal zum Gebaude X.

Universitat Bielefeld

Der Kanzler



Mindeststandard fiir den reduzierten Basisbetrieb der Universitat

Stand: 23.03.2020

Funktion Zustandig Aufgabe Anmerkung
Zentrale Postannahme Dez.FM e Transport von sensiblen Gitern (z.B.
von Extern (Briefe und Chemikalien) zum Chemikalienlager
Pakete) und Sortierung (zwischen 14:00 Uhr bis 14:30 Uhr)
dieser Post durch Dez.FM
e Postsortierung nach internen

Empfangern und Postverteilung an alle

Bereiche (wie bisher)
Annahme von sensiblen Chemikalien- e Paketannahme (sensible Giter) durch
Gutern intern (z.B. Pakete | lager das Chemikalienlager zwischen 14:00

mit Gefahrstoffen)

Uhr und 14:30 Uhr und Weitergabe an
die jeweiligen Bereiche der
naturwissenschaftlichen Fakultaten

Annahme von externen
Lieferungen/Bestellungen

Alle Bereiche,
Fakultaten,
Einrichtungen,
Dezernate

e Lieferungen von Sachmitteln (z.B.
Bliromobeln, Blrobedarf) missen
durch die Besteller angenommen
werden. Alle Bereiche, Fakultaten,
Einrichtungen, Dezernate mussen die
Annahme sicherstellen (z.B. durch
Terminabsprache mit den Lieferanten
und entsprechender Anwesenheit)

Grundlegende
Blirotatigkeiten

Alle Bereiche,
Fakultaten,
Einrichtungen,
Dezernate

Beispiele:

e Koordination der Biliroarbeiten

e Telefondienste; Rufumleitungen
e Post (z.B. Bescheide) verschicken
e Notwendige PC-Arbeiten

e Kopier-, Scan- und Drucksachen

GemaR eigenem
Notfallplan

Grundlegende
medizinische
Notfallorganisation

Alle Bereiche,
Fakultaten,
Einrichtungen,
Dezernate

Aufgrund der besonderen Situation (wenig
Menschen im Gebaude) sollte bei
Arbeitsanwesenheit in den Gebauden der
Universitat sich der jeweilige Bereich
personalmaRig so aufstellen, dass
mindestens 2 Personen anwesend sind
(Sicherstellung der zeitnahen
medizinischen (Erst-) Versorgung
insbesondere durch zeitnahes Auffinden
von Personen und Alarmierung der
Rettungskette). Bereiche, bei denen eine
Alleinarbeit bisher zulassig war, sind davon
nicht betroffen (z.B. Zentrale Leitwarte).

Bei kurzfristiger Anwesenheit (z.B. bei
Abholung von Unterlagen 0.3.) kann von
der Regelung der Alleinarbeit abgewichen
werden.

Die Notrufnummern sind allen bekannt

Zentrale Leitwarte

Dez. FM

Wesentliche Funktionen der zentralen
Leitwarte ausfihren (Tel.: -7777, -112)




Zuganglichkeit der
Gebadude der Universitat

Dez. FM (FM.4)

Zuganglichkeit der Gebaude lber jeweils
einen zentralen Zugang durch
Sicherheitsdienst sicherstellen:
e UHG: Interimseingang in C-01
e X-Gebdude: Eingang neben dem
Wachlokal des Sicherheitsdienstes

Instandhaltung der
Gebaude / technischer
Anlagen

FM (FM.1 und
FM.2)

e Sicherstellung des Betriebes
e Durchfiuhrung von erforderlichen
Arbeiten in der techn. Infrastruktur

Alternierend
sicherstellen

Technische Versorgung
der Laboratorien,
Klimakammern,
Tierrdume u. d. BITS

Dez. FM (FM.1)

e Sicherstellung des Betriebes
e Durchfiihrung von erforderlichen
Arbeiten in der techn. Infrastruktur

Alternierend
sicherstellen

Hausmeistertatigkeiten

Dez. FM (FM.4)

Unterstlitzung fiir Mitarbeitende z.B. Dez.
FM, Sicherheitsdienst, AGUS

Alternierend
sicherstellen

Notfallorganisation AGUS Sicherstellung der grundlegenden Alternierend
Notfallorganisation (z.B. Brand, geregelt
Arbeitsunfalle, Erste-Hilfe)
Notfallorganisation Sicherheits- Unterstlitzung AGUS in Notfallen (z.B.
dienst Brand, Arbeitsunfalle, Erste-Hilfe)
Finanz- und Dez. F Sicherstellung von grundlegenden Alternierend
Einkaufsangelegenheiten Beschaffungsprozessen, dringend sicherstellen
erforderliche Biro- und Scantatigkeiten,
gef. zusatzliche kurze Treffen, zur
Unterschriftsleistung
Studium und Lehre Dez. S/L Sicherstellung von grundlegenden Alternierend
Prozessen in Studium und Lehre; sicherstellen
e PC Arbeiten, Bearbeitung von per Post
eingehenden Antrdgen der
Bewerber*innen und Studierenden
e Unterzeichnung notwendiger
Vertrage/Unterlagen
Personal- Dez. P/O Sicherstellung von grundlegenden Alternierend
angelegenheiten Personalangelegenheiten z.B. sicherstellen
Arbeitsvertrage, Urkunden, SAP etc.
Bibliothek Bibliothek Sicherstellung von grundlegenden Alternierend
Prozessen der Bibliotheksabldufe; sicherstellen
e Sachbearbeitung
e Medienbearbeitung
e Sicherstellung der Basisversorgung mit
Literatur ausschlieRlich fir Beschaftigte
und Studierende (Selbstverbucher-
Terminals)
e Registrierung der Benutzer
Prifungsamter/ Fakultdten Bearbeitung und ggf. Weiterleitung von GemaR eigenem
Dekanate eingehenden Priifungsleistungen, Haus- Notfallplan
und Abschlussarbeiten Alternierend
sicherstellen
IT-Infrastruktur Fakultaten Ggf. Administration des Gemal eigenem

Computernetzwerkes (Datensicherung,
Funktionstiberwachung)

Notfallplan




Laborbereiche,
Tierversorgung

Naturwissen-
schaftliche
Fakultaten

Ausflhrung notwendiger
Labortatigkeiten im Rahmen von
Forschungsvorhaben

Sicherung von GroRgeraten,
Experimenten und Chemikalien bei
Notwendigkeit

Betreuung von nicht unterbrechbaren
Versuchen und sicheres Beenden von
Experimenten

Versorgung von Zellkulturen
Versorgung von Versuchstieren, Tieren
Versorgung von Versuchspflanzen
Reparatur/Wartung von
Forschungsgeraten (Werkstatten)

GemaR eigenem
Notfallplan

Sicherstellen,
dass keine
geféhrliche
Alleinarbeit
ausgefihrt wird

Alternierend
sicherstellen

Gentechnische Anlagen

Naturwissen-

Sicherstellung, dass Projektleiter fir

Erreichbarkeit

schaftliche gentechnische Anlagen zwingend zur der PL
Fakultaten Verfligung stehen / erreichbar sind sicherstellen
Flussiger Stickstoff Fakultdt Chemie | e Sicherstellung, dass flissiger Stickstoff | Zustdndige
in ausreichender Menge vorhanden ist | benennen
bzw. Anlieferung ermdglicht wird (Bestellung u.
e Sicherstellung der Zuganglichkeit zum Annahme)

Stickstofftank

Sicherstellung: keine Alleinarbeit!
Bei Bedarf Kontakt mit
Gefahrgutbeauftragten aufnehmen

Universitat Bielefeld

Der Kanzler




