Merkblatt zur Anmeldung und Abgabe von Abschlussarbeiten

Anmeldung der Abschlussarbeit:

1.

Das Anmeldeformular (siehe Downloads) wird in digitaler Form (moglichst
als PDF) per E-Mail beim Prifungsamt eingereicht.

Die Aufgabenstellung wird von der*dem Erstgutachter*in ausgegeben.

Die Aufgabenstellung, das vorlaufige Thema und das Datum der Ausgabe
der Aufgabenstellung werden auf dem Anmeldeformular vermerkt. Das
endglltige Thema ergibt sich erst bei Abgabe der Abschlussarbeit.

Beide Gutachter*innen unterschreiben auf dem Formular bzw. fligen eine
eingescannte Unterschrift ein. Ersatzweise konnen die Gutachter*innen
dem Prifungsamt per E-Mail bestatigen, dass sie die Begutachtung
Ubernehmen.

Die Bestellung einer*eines externen Zweitgutachterin*Zweitgutachters
muss beantragt werden. (siehe Downloads)

Der Bearbeitungszeitraum der Abschlussarbeit beginnt mit dem Datum
der Ausgabe der Aufgabenstellung.

Die Abschlussarbeit sollte so friih wie moglich angemeldet werden, um die
zur Verflgung stehende Bearbeitungszeit optimal auszuschopfen.

Eine Verlangerung des Bearbeitungszeitraums ist nur in begrindeten
Fallen moglich (z. B. Krankheit / Mutterschutz / umfangreiche empirische
Studien) und muss beantragt werden. (siehe Downloads)

Abgabe der Abschlussarbeit:

1.
2.

o

Die Abschlussarbeit wird als PDF-Datei per E-Mail-Anhang eingereicht.

Gemeinschaftsarbeiten werden nur einmal eingereicht.

. Die E-Mail wird an die*den zustandige*n Sachbearbeiter*in im

Prifungsamt und an beide Gutachter*innen adressiert. Es soll ein offener
Verteiler verwendet werden, um alle Empfanger*innen sichtbar zu
machen.

Das PDF muss einer gedruckten Version der Abschlussarbeit entsprechen.
(D.h. der Ausdruck des PDFs konnte als gebundenes Exemplar der Arbeit
eingereicht werden.)

Das PDF muss als erste Seite das Deckblatt (siehe Downloads) und als
letzte Seite die unterschriebene Eigenstandigkeitserklarung (siehe
Downloads) enthalten.

Das Logo der Universitat Bielefeld darf nicht verwendet werden.



